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Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje prislusné postupy a povinnosti zaméstnancu skoly, jakoz i tfetich osob,
pti nakladani s osobnimi Gdaji zaka.

Smeérnice je zdvaznd pro vSechny zaméstnance Skoly, jakoZ i dalsi osoby, které jsou ke Skole
v jiném pracovné-pravnim vztahu (dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti) Ci
jiném pravnim vztahu, v jehoz ramci jsou jimi poskytnuty ¢i jimi zpracovavany osobni udaje.

Vymezeni zakladnich pojmd

1. Osobni udaj Zaka
Osobni Udaj zaka je jakykoliv udaj vazici se ke konkrétnimu Zakovi, dle kterého je Zaka
mozné primo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator.

2. Zvlastni kategorie osobnich udajl

Do zvlastni kategorie osobnich Gdajli spadaji osobni Gdaje, které vypovidaji o rasovém
¢i etnickém plvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani &i filozofickém
presvédceni nebo Clenstvi v odborech a zpracovani genetickych adajl, biometrickych
udajl za ucelem jedinecné identifikace fyzické osoby a Udaj o zdravotnim stavu ¢i o
sexudlnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby.

3. Zameéstnanec

Zaméstnancem je pro Ucely této smérnice kazida fyzicka osoba, ktera se zavazala
k vykonu zdvislé prace v pracovnéprdavnim vztahu ke Skole, a to na zakladé uzaviené
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pracovni smlouvy nebo dohody o praci konané mimo pracovni pomér, ale i jakakoli
tfeti osoba v jiném pravnim vztahu, kterd se zavazala k dodrzovani této smérnice.!
4. Spravce

Spravcem osobnich udajl je Zakladni Skola SMART.

5. Povéfenec pro ochranu osobnich Udaju

Povérenec pro ochranu osobnich Gdajl je osoba uréend spravcem. Aktualni kontakt je
k dispozici na https://www.skola-smart.cz/kontakt/.

6. Zpracovani udajd

Zpracovanim udaju je minéna jakakoliv operace s osobnimi Udaji ¢i soubory osobnich
udajt, napfriklad jejich shromazdéni, zaznamenani, uloZeni, vyhledani, nahlédnuti,
Sifeni Ci zpfistupnéni.

Sprava osobnich udajd zakd
Tisténé dokumenty, obsahujici osobni udaje zakd, tj napr:

- Zapisni listy,

- Dotazniky pro rodice (online formular),

- Z&dost o prijeti do ZS Smart,

- Zdpisni listky do Skolni druziny

- Smlouvy o zajisténi vyuky na I. a Il. stupni ZS

- Vypis z matriky (v pripadé 7aka, ktery pfisel z jiné Z5),

- Zpravy z Pedagogicko-psychologické poradny (v pfipadé odkladu, apod)

jsou uchovavané vyhradné v uzamceném skolnim trezoru, ktery se nachazi v kancelari skoly.

K témto dokumentim ma pfistup pouze povérend osoba (tj. feditel, povérenec, ucetni
asistentka).

1 Pfi uzavirani smluv s externimi pracovniky, ktefi nevykonavaji praci v pracovnim ¢i jiném obdobném poméru, a
dostavaji se do styku s osobnimi Udaji Zak(, jsou tito externisté zavazani k dodrZovani této smérnice, pfipadné
dalSich vnitfnich predpist Skoly.
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Skolni dokumenty v elektronické podobé se ukladaji na $kolni sdileny GoogleDisk -
»SMART_PROVOZ“. Na toto misto maji pristup vSichni zaméstnanci skoly po nasdileni
pristupu.

Skolni dokumenty v elektronické podobé, obsahujici osobni Gdaje Zakd, se ukladaji na
Skolni pocitacovou sit SYNOLOGY, do slozky SMART_CONFIDENTIAL, kde se pravidelné
zalohuji a maji odpovidajici zabezpeceni, zajisténé externi IT spole¢nosti RETE / Graphtec
— oSetfeno Licenéni smlouvou.

Skola dale vyuZivad externi harddisk, ktery takté? slouzi k zaloze ddleZitych $kolnich
dokument(l a je uzamcen ve Skolnim trezoru, v kancelati skoly. Pristup k nému ma pouze
reditel, povérenec a vedouci ekonomického a provozniho oddéleni.

Skolni pocitace (7akovské i ucitelské) slouii pouze pro vyukové Gcely. Nearchivuji ani
neukladaji se na nich osobni Udaje zaka.

Osobni udaje Zakl a rodicl Zaka i ostatnich zaméstnancl jsou elektronicky zpracovavané
v online Skolnim informacnim systému Edookit. Zpracovavani udajl u této treti osoby je
oSetfeno Licenéni smlouvou.

Ochrana udajl v Edookitu z je zajisSténa zaheslovanym a omezenym pfistupem jednotlivym

uzivatellm:

- Z4k/rodi¢ — ma pfistup pod vlastnim heslem (heslo si kazdy nastavuje individualng) a
vidi pouze svij profil a obecné Skolni informace (rozvrh, nasténku, domaci ukoly,
hodnoceni, atd.)

- Tridni ucitel — ma pfistup pod vlastnim heslem (heslo si kazdy nastavuje individudiné)
a vidi pouze informace, tykajici se zakl své tridy a obecné a vyukové informace tykajici
se zaku, které v daném roce vyucuje

- Ucitel - ma pristup pod vlastnim heslem (heslo si kazdy nastavuje individualné) a vidi
pouze vyukové informace, tykajici se zak(, které v daném roce vyucuje

- Admin — ma pfistup pod admin heslem (heslo si nastavuje individualné) a pfistup do
celého systému, véetné moznosti editace, zapisl a reportingu.

Do tohoto prostredi ma: feditel, povérenec, vedouci druziny a I. a Il. stupné, vedouci
ekonomického a provozniho oddéleni.

Zaméstnanci jsou povinni pfi jakémkoliv naklddani s osobnimi Gdaji zZak( postupovat
v souladu s relevantnimi pravni predpisy, zejména pak s obecnym nafizenim o ochrané
osobnich Udajl a zajistit zabezpeceni osobnich udaja zaka.
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8. Zameéstnanci jsou opravnéni nakladat s osobnimi Udaji Zak( pouze zplisobem slucitelnym
s legitimnimi ucely jejich zpracovani. Ve vztahu ke konkrétnimu ucelu zaméstnanci mohou
zpracovavat a shromazdovat osobni Udaje Zak( pouze v pfiméreném rozsahu nezbytném
pro naplnéni daného uUcelu a pouze po nezbytnou dobu ve vztahu k danému ucelu.
Zaméstnanci jsou povinni zpracovavat presné osobni udaje zak( a tyto udaje prubéiné
aktualizovat.

9. Zameéstnanci nejsou opravnéni zpracovavat osobni Udaje spadajici do zvlastni kategorie
osobnich Udaju, neni-li zpracovani takovych Udajd umoznéno obecné zavaznymi pravnimi
predpisy.

10. Zaméstnanci nejsou opravnéni zpracovavat osobni Udaje zakd, nevyplyva-li zpracovani
takovychto udaji z obecné zavaznych pravnich predpistd, zejména pak ze Skolského
zakona. Nevyplyva-li zpracovani z pravnich predpist, jsou zaméstnanci opravnéni ke
zpracovani osobnich Udaji Zak( pouze za predpokladu, budou-li mit k takovémuto
zpracovani pisemny souhlas Zaka, z néhoz jednoznacéné vyplyva, k jakému ucelu zpracovani
byl tento souhlas udélen. U Zakd mladsich 18 let musi byt tento souhlas udélen zakonnym
zastupcem nezletilého. Pfi udélovani souhlasu se zpracovanim jsou zaméstnanci povinni
informovat zletilého Zaka nebo jeho zakonného zastupce mimo jiné o moznosti souhlas
kdykoliv odvolat.

11. V ptipadé potreby zpracovani osobnich Udajd pro novy ucel, je zaméstnanec povinen ucel
a opravnénost zpracovani zkonzultovat s povérencem pro ochranu osobnich udaji a
postupovat dle jeho pokyn.

12. Zaméstnanci jsou povinni pti nakladani s osobnimi Udaji Zakd postupovat tak, aby nedoslo
k ohroZeni osobnich udaji zakul, zejména k jejich neopravnénému zpfistupnéni tretim
osobam i k jejich ztraté. Zaméstnanci jsou povinni zejména:

- vesSkeré osobni udaje, podklady, dokumenty nebo jakékoliv jiné materidly a nosice
obsahujici osobni Udaje Zak({ uchovdvat na chranénych mistech a z hlediska techniky
a bezpecnosti informaci a osobnich Udaji zabezpecené tak, Ze je zaruceno, Ze nedojde
k jakémukoliv pfistupu neopravnéné treti osoby k osobnim udajiim, k jejich zméné,
zniceni Ci ztraté, neoprdvnénym pienostm, i k jejich jinému neopravnénému zasahu,

- nesdélovat osobni Udaje neopravnénym osobam, a to ani telefonicky ani pfi osobnim
jednani, ani jinak neumoznit neopravnénym osobam pfistup k osobnim udajam,
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- jsou-li dany legitimni Ucely pro zvefejnéni Udaju, zverejnit Udaje pouze v pfiméfeném
rozsahu ve vztahu k uéelu zpracovani,

- pfi zpracovavani osobnich udajd vyuzivat pouze schvalené programy, formulare a
vzorové dokumenty schvalené spravcem

- pfi praci s osobnimi Udaji vyuzivat vyluc¢né pocitacové vybaveni spravce, které je
vybaveno antivirovym programem a firewall,

- vyuZivat pouze software s legalné porizenou licenci k jeho uzivani.

13. Sprdvce nezverejnuje osobni Udaje Zakld a neposkytuje je tiretim subjekttim, neni-li to jeho
zakonnou povinnosti, bez souhlasu zletilého Zaka nebo zakonného zastupce Zdaka.

14. V pripadé, Ze zaméstnanec zjisti, ze doslo k poruseni zabezpeceni osobnich udaju zaka,
zejména dojde-li k jejich neopravnénému zpristupnéni, ztraté ¢i odcizeni, je povinen tuto
skutecnost nahlasit neprodlené povérenci pro ochranu osobnich udaji, nejpozdéji vsak do
48 hodin od zjisténi.

15. Ma-li zaméstnanec jakékoliv pochybnosti o zpracovavani osobnich adajd zaka, at se jiz
jedna o ucel ¢i rozsah zpracovani, ¢i o dalsi nakladani s témito Udaji, obrati se za ucelem
konzultace na povérence pro ochranu osobnich udajd. O vysledcich konzultaci je
zameéstnanec v pfipadé, Ze by mohly mit dopad na prava a povinnosti spravce, povinen
spravce informovat a postupovat dale vyhradné dle jeho pokyna.

Sprava smluv a dohod s externimi dodavateli

Smlouvy s externimi dodavateli se nachdzi v Sanonu v trezoru umisténém v kancelari skoly.
K témto dokumentlim ma pristup pouze reditelka skoly, povérenec a vedouci ekonomického
a provozniho oddéleni.
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Pfilohy smérnice

- Priloha €. 1 — Vzorovy vycet uceld zpracovani osobnich udajd zaka
- Priloha €. 2 — Souhlas zdkonnych zastupcu se zpracovanim osobnich udajli zaku, ktery je
soucasti Smlouvy o vyuce na l. a Il. stupni

V Roudnici nad Labem, dne 1. 9. 2026

A LA
Mgr. Klara Koubska, reditelka Skoly
. Zakladni kola SMART
& Neklanova 1806 :
5 413 01 Roudnice nad Labem
f ICO: 03655091

Pravni predpisy:
Tato smérnice se fidi platnymi pravnimi predpisy, zejména:

- nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, obecné narizeni o ochrané
osobnich udaju,

- zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, ve znéni pozdéjsich predpisd,

- zdkonem ¢. 89/2012 Sh., obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisd,

- zdkonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisu, a

- zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prdce, ve znéni pozdeéjsich predpisa.
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PRILOHA é. 1

(OST_03_GDPR)

VZOROVY VYCET UCELU ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU ZAKU

1) Ugely zpracovani zalozené na zakladé zakona (neni potieba souhlas):

- vedeni Skolni matriky dle § 28 zakona €. 561/2004 Sb., 8kolsky zakon (dale jen
,3Z” nebo ,8kolsky zakon”),

- doklady o pfrijimani déti, zakd, studentd a uchazecu ke vzdélavani, o prabéhu
vzdélavani a jeho ukonéovani dle § 28 SZ,

- vedeni tfidni knihy dle § 28 SZ,

2) Ugely zpracovani zalozené na zakladé zakona (je potieba souhlas):

- seznam déti jedoucich na Skolni vylety a akce pofadané Skolou.
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PRILOHA é. 2

Souhlas zakonnych zastupcti se zpracovanim osobnich Udaja Zaka, ktery je soucasti
Smlouvy o vyuce na l. a ll. stupni

(OST_03_GDPR)

Smlouva o vyuce
€ast IV. Prava a povinnosti smluvnich stran,

odstavec 2. Zakonny zastupce se zavazuje,

odstavec g)

umoznit Skole zpracovdvat a evidovat osobni Udaje i osobni citlivé Udaje, véetné rodného Ccisla
ditéte ve smyslu viech ustanoveni zakona ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich Gdajd v platném
znéni a zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech v platném znéni. Svij souhlas
zakonny zastupce poskytuje pro ucely vedeni povinné dokumentace skoly podle zdkona ¢.
561/2004 Sb. Skolského zakona v platném znéni, mimoskolni akce skoly, jako napf. Skolni vylety,
Skoly v prirodé a lyzarské kurzy, prijimaci fizeni na stfedni Skoly, Urazové poijisténi zaka,
zvefejnovani Udajl a fotografii ditéte v propagacnich materidlech $koly, v€etné internetovych
stranek Skoly a socidlnich siti, které Skola spravuje a pro jiné ucely souvisejici s béZnym chodem
Skoly. Souhlas poskytuje na celé obdobi skolni dochazky svého ditéte na této Skole a na zdkonem
stanovenou dobu, po kterou se tato dokumentace na skole povinné archivuje. Souhlas poskytuje
pouze uvedené skole, kterd mimo zdkonem stanovené pripady nesmi tyto osobni a citlivé osobni

Udaje poskytnout dalSim osobam a uraddm.
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