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Prehled funkci

Rodicovsky portal zobrazuje celkovy pFehled priachodu studiem Zzaka. RodiCe i Zaci mohou
jednoduSe komunikovat se zastupci Skoly, sledovat prospéch, kontrolovat dochazku,
zvefejfiovat své podnéty a byt informovani o udalostech ¢&i aktivitach ve Skole.

Pokud nékterou z niZze popsanych kategorii nevidite, znamena to, Ze je pro Skolu vypnuta.
Nastaveni zobrazeni jednotlivych funkci je v kompetenci Skoly.

Nahled rodice

Portal pro rodi€e poskytuje pfehled nize uvedenych funkci. Rozdil mezi zakovskym portalem a
portalem pro rodiCe je v rozSifené kompetenci pro rodie (zejména sekce Dochazka nebo

platby).
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Obr.: Hlavni menu - pohled rodice
Nahled Zaka

Portal pro zaky je vzhledové stejny jako portal pro rodi¢e. Zaci nemohou na rozdil od rodiéd
napf. omlouvat dochazku, ostatni funkce jsou totozné.
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Obr.: Hlavni menu - pohled Zaka

Menu

Po pfihlaseni do systému vidime na uUvodni obrazovce hlavni panel a menu v levém sloupci
obrazovky. Kliknutim na poZadované kategorie v menu se otevie okno s informacemi a
zpfistupni se dostupné podkategorie.

Zména obdobi
Po pfihlaSeni se automaticky zobrazuje aktualni obdobi / Skolni rok. Historicka data Ize zobrazit
vybérem jiného obdobi kliknutim na Sipku nahoru/dold pod nabidkou menu.

KR

Obr.: Zména obdobi

Zprava na technickou podporu

Pokud narazime na problém, ktery nedokazeme vyfeSit, je mozné kontaktovat zakaznickou
podporu systému Edookit. Odkaz naleznete ve spodni &asti obrazovky pod rozvrhy - volba
Zprava na technickou podporu. Do okna zpravy zadame popis problému a stiskneme Odeslat.
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Obr.: Zprava na technickou podporu
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Hlavni panel

Hlavni panel ( symbol domecku ) se zobrazi po pfihlaSeni do systému. Najdeme zde
struény prehled novych zprav a udalosti, objekty vyzadujici potvrzeni, pfehled dochazky,
hodnoceni, domaci ukoly a rozvrh. Pokud ma rodi¢ vice déti, vidi na hlavnim panelu vSechny
své déti (oddélené modrymi liStami).
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Obr.: Hlavni panel - prehled
Neprectené objekty

Zluta lista odkazuje na nepreétené objekty (zpravy, udalosti, poznamky apod.), po kliknuti na
listu budete pfesmérovani do Zprav, kde se ukaze kategorie Nepfectené. Po pfecteni vSech
objektl upozornéni zmizi.

Bysclomeh

Obr.: Upozornéni na neprectené objekty

B Zpravy /2

Okno Zpravy slouzi k nahledu
Petr Midry « Podékovan/ pfijatych zprav. Kliknutim na Zpravy
dojde k otevieni sekce Zpravy.
NepreCtené zpravy jsou oznaceny
oranzovym puntikem.

Petr Madry  Chystani vitvarnych pomicel
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(/) K potvrzeni a9
Okno K potvrzeni zobrazuje objekty
Udalost ® Muzeum loutek a loutkove predstaveni gekajici na potvrzeni. Po Kliknuti
pfejdete na objekty > K potvrzeni,
kde mlzete  polozky  vyfidit.
NepfecCtené objekty k potvrzeni jsou
znaceny rlizovou barvou.
:T Lidalost (1)
V okné Udalosti mizeme vidét
4.4. Wilet do 200 udalosti Skoly. Po kliknuti na udalost
si zobrazime jeji detaily (vice v
kapitole 11).

Obsah pod modrou listou slouZi pro rychly pfehled studia. V této &asti se nachazeji nasledujici
okénka: Dochazka, Hodnoceni, Domaci ukoly, Materialy a Ucivo. Pod okénky je nahled na
rozvrh pro aktualni tyden. V modré listé vedle jména Zaka a tfidy je mozZnost kliknout na symbol
obalky a odeslat tak pfimou zpravu tfidnimu uciteli ditéte. V pravé ¢asti modrée liSty se zobrazuji
neprectena vychovna opatieni.

—

Fzdvalm Hdn oz g1 In pocisdnitides: 1

dukih Slama Gn 5F

T 1 i

jméno g moZnost

thda odeslat wch?vqa
34ka zZpravu opatreni
tficinirmu
uciteli

Obr.: Modré lista - zprava tfidnimu uciteli, vychovna opatfeni
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Okno Dochazka

Nahled dochazky ditéte za aktualni tyden. Ke kazdému dni je zobrazena pfislusna ikona, ktera
zobrazuje zadany stav dochazky.

') Dochézka o - piitomnost - dité je ve skole
- pozdni prichod
Po 0t 5 Ct P4
- absence
6 1 ) -
s S s - pozdni prichod byl omluven
6 4 - absence byla omluvena

Absance - omlween Pszdni pfichod - amiuven

~
r ., .
- nezadana dochazka

Vysvétlivky k dochazce je mozné zobrazit presunutim kurzoru mysi nad vybrany den. Kliknutim
do okna se otevie sekce Dochazka.

Ve spodni Casti okénka se dle zadané

[+ ) Dochazka (7] .| dochazky propise rdzoveé pocet
- zames$kanych neomluvenych hodin a podet
[’-H\i ) A neomluvenych pozdnich pfichodu, Cislo v
Po Ut L U D rizovém koleCku odkazuje na tyto
14, 6. Pozdni prichod - omluven i . . .
nevyfeSené absence. Celkové omluvené
6 1 Pfv  absence a pozdni pfichody jsou znaceny
Absence Fozsn shichas & ¢erné. V kolonkach se mize objevit i pocet
6 B probéhlych udalosti €i Skolnich akci.

fbs=nce - omluven Pozdri prichod - amiuven &J

Okno Hodnoceni
Seznam péti poslednich znamek udélenych Zakovi. Rozkliknutim fadku otevieme detail
znamky a dozvime se, za co byla udélena.

#+| Hodnoceni ©0/31  Oranzovym puntikem jsou zvyrazn&ny znamky,
které nebyly jesté otevieny (vice v kapitole 4).
Aj .2
cJ 1
Piv 1
(o] 1
cJ 1
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Okno Doméaci ukoly

Aktualni domaci ukoly, které ma zak pfifazeny. Ukoly, na které se rodi¢/zak jesté nepodival
jsou zvyraznény oranzovym puntikem.
Rozkliknutim fadku otevieme detail uUkolu,
oranzovy puntik zmizi.

= Doméci dkoly /3

Aj ®rkqusenl-slovick Ukoly zGstavaji v tomto okné i kdyZ je oznagime

— ® Referdt na libovolné téma jako hotové, dokud neubéhne termin pro jejich
odevzdani (vice v kapitole 5).

Piv Kuiz - Hlavni mésta Evropy

Nahled rozvrhu
Zobrazuje rozvrh pro dany tyden a pfipadné zmény v rozvrhu. U kazdého pfedmétu je ve
spodni ¢asti ramecku uveden ucitel a mistnost, kde hodina bude probihat (vice v kapitole 11).
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Obr.: Nahled rozvrhu

Zmeény v rozvrhu
Oranzovou barvou je oznaCena hodina se zménou. Jedna se zejména o suplovani, vymeény
hodin a spojovani hodin.

&% U této hodiny je v levém dolnim rohu oranzové zvyraznéno jméno ucitele.
Hv ‘ Hodina bude timto ucitelem suplovana.

()]
Truseno (]
D M|

Zde doslo k uplnému zruSeni hodiny.

Pavodni hodina byla nahrazena jinou hodinou / prfedmétem (v tomto pfipadé

[Fidnicka hoding | tridnickou hodinou).
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Aj ‘ V pravém dolnim rohu je zvyraznén nazev ucebny. Byla zménéna tfida, ve
{50 “:| které bude hodina probihat.
‘ Vv ‘ Pokud je zménén vyucujici i uéebna, hodina byla spojena s jinou soubé&znou

hodinou, kterou vyuc€uje dany zménény ucitel ve zménéné ucebné.

Fialovou barvou je oznacCena Skolni udalost. Na nasledujicim obrazku vidime, ze ve stfedu
14.6. probiha klasicka vyuka, ale ve Ctvrtek 15.6. je vyuka nahrazena Skolni akci Vida centrum.
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Obr.: Zobrazeni Skolni udalosti v rozvrhu
Upozornéni na pisemnou praci

V rozvrhu se také zobrazuji naplanované terminy pisemnych praci. Pozname je podle
barevnych bublin v pravém hornim rohu pfedmétu. Podle barvy Ize rozeznat vahu pisemné

prace.
M Zelena barva znadi, Zze se jedna o béZnou pisemnou praci.
LD M1
o . v . . . L .
M Fialova barva znadci, ze se jedna o velkou pisemnou praci (hodnota znamky
| MU w1 ma vetsi vahu).

Hodiny k zapisu

Polozky, které jsou v rozvrhu vybarveny zelené nebo Cervené, znacli zapsané/nezapsané
hodiny. Jedna se pfedevSim o pfedméty, které si zak sam k zapisu vybira (napf. krouzky nebo
nepovinné predméty,, vice v kapitole 10).

Div

[ Pesrsdom ‘
|

s - zapsany pfedmét

- nezapsany pfedmét

{=CH
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Planovana absence
Rodi¢e maji moznost zadat planovanou absenci pfimo z rozvrhu. Je potfeba kliknout na

pozadovanou hodinu, kdy bude dité chybét a zapsat do okna divod absence (vice v kapitole
12).

Hladent dopiedu - po hodindch ;‘

PA 36 6. 17 200 P 15 6. 1T, 8:45
Makamatiks

SMEL {Sraidoad 2.
LT

Hodiny k sulzoutin absenos
M8 16 6. 17, 0:00 Mabem i

whd | Lhyedie= prosim straitmy ddwed nepittomrosti neba pozdnibe piichedu, Hapf
'1 ramos, nEsises lakare, rodinne duvody

Obr.: Zadani planované absence - po hodinach

Zpravy

Sekce Zpravy slouzi pro zobrazeni pfijatych/odeslanych zprav, oznameni, upozornéni,
hodnoceni a dalSich objektd. Rodi¢ vidi i zpravy urené svym détem, Ize volit mezi zobrazenim
vSech zprav nebo jen zprav urCenych konkrétnimu ditéti. NepfecCtené objekty jsou znaceny
oranzovou barvou, pfectené modrou.
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Obr.: Sekce zprav
Odpovéd’ a nova zprava
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Po kliknuti na pfijatou zpravu se zobrazi detail zpravy. Pod detailem je kratké menu, v ném
zvolime Odpovédét a otevie se nové okno, kam zadame pfedmét a nasi odpovéd. Obsah se
odesle osobé, od které pfisla zprava, na kterou odpovidame. TlaCitkem P¥ilozit soubory... ve
spodni ¢asti pfidame pfipadnou pfilohu.

Cietail zprawy
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Obr.: Oteviena zprava - detail
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Obr.: Okno odpovedi

Odpovédét muzeme také jednoduse pres malé tlaCitko Odpovédét pfimo v pfehledu zprav.
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Obr.: Rychla odpovéd

Novou zpravu vytvofime v sekci Zpravy > Aktualni kliknutim na velké modré tlacitko Vytvorit
novou zpravu v horni ¢asti obrazovky. Po otevieni okna nové zpravy je tfeba vyplnit pfijemce.
Jméno pfijemce Ize zadit psat pfimo do fadku nebo muzeme pfijemce dohledat kliknutim na

ikonu &: . Dal$i moznosti je zasilani pfes Zpravy > Pfijemci. V tomto seznamu jsou
zobrazeni ucitelé a dalSi dullezité kontakty ve Skole, kterym rodi€ muze poslat zpravu.
Za8krtnutim jednoho nebo vice poliCek vybereme pfijemce a potvrzenim tlacitka Napsat
vybranym odeSleme zpravu.
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K potvrzeni

Pokud ucitel Zaka vytvofi zpravu /udalost /oznameni u kterého pozaduje potvrzeni, zobrazi se
tento objekt ve zpravach zvyraznény ruzové (napf. tfidni ucitel zalozi udalost “Vylet do ZOO” a
rodi¢e maji za ukol potvrdit U€ast Zaka na této aktivité; ucitel pfedmétu zada do systému termin
pisemné prace, rodi¢/zak potvrdi, Ze o tomto vi, atd.). Udalost/ aktivitu potvrzujeme pfes Zpravy
> K potvrzeni nebo Zpravy > Aktualni > Pfijaté > K potvrzeni, zobrazi se rlizové tlacitko s
textem Potvrdte zde.

]

v b el madk
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i
Obr.: Objekt k potvrzeni
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Obr.: Pristup k objektum k potvrzeni ze sekce pfijatych zprav

Odesilateli se odeSle oznameni, Ze byla zprava potvrzena a u objektu se objevi zelené
Potvrzeno (obr. 10).

Pomerens chaky

Vodewla ™ Fea

-
ik

Obr.: Potvrzeni udalosti

Historie potvrzenych udalosti je k nahledu v Zpravy > K potvrzeni > Potvrzené objekty.

12/36



" edookit &2

'- Informacni system pro Vasi skolu

Odeslané zpravy
V pfipadé potfeby Ize zobrazit seznam odeslanych zprav v sekci Zpravy > Aktualni > Odeslané
(velké poli¢ko vedle Prijaté). Zpravy nelze mazat z divodu archivace a spravy udaju.

Vyhledavani zprav

Pokud chceme hledat konkrétni zpravu, pouZijeme vyhledavaci pole se symbolem lupy, kterou
najdeme pfimo na hlavni modré list€ nebo ve Zpravach. Do vyhledavaciho pole napiSeme
hledané slovo (napf. vylet). Vyhledavat mizeme slova, ktera jsou obsazena v textu zpravy
nebo v jejim pfedmétu.

e
2‘1 :l:l'r:'.h.'r'\.l- v el Bob v v swlidne s o vieder ! S EHE kg
ST LUz 4 [ |
L Lt
Vem ¥ 128 w - ol | [F i 1 "

Obr.: Vyhledavani zprav pomoci lupy

Hodnoceni

V sekci Hodnoceni mohou rodi¢e sledovat prospéch svého ditéte a jeho chovani (podobné jako
v Zakovské knizce). Pokud ma rodi¢ déti vice, Ize mezi nimi pfepinat ve vrchni €asti obrazovky
kliknutim na jejich jméno.

% [uockk wipis hednocen
T LN T AT oA DL LRI ETENEN T LTI ST TR A RN | P T ITl YL S
¢ Ryl
1. podaleli 1743

Wy g Masmes zraze
Tuni

Obr.: Pfepinani mezi Zaky

Vaha znamek
> znamky s vahou vétsi nez 1 jsou zelené (velké) : 1

> znamky s vahou 1 jsou ¢erné (normalini): 1

> znamky s vahou mensi nez 1 jsou tmavé hnédé (malé): 1

Hodnoceni za Ctvrtleti / pololeti / zavére€né hodnoceni je zvyraznéno oranZovou barvou : 1
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Pfesnou vahu znamky zviditelnime tim, Ze nad znamku pfemistime kurzor mysi (bez kliknuti na
znamku). Objevi se mala vysvétlivka.

Anglictina 4-s4 54
Test
Ad

2
&
1

Cesky jazyk &-s4.4

Obr.: Zobrazeni znamky + vysvétlivky

Vypis z hodnoceni

V této kategorii je seznam, v némz jsou ulozeny vSechny znamky z pfedmétd, nejnoveéjsi
klasifikace je v seznamu nejvySe. Pokud chceme vyfiltrovat jen urCity pfedmét, mGzeme tak
ucinit kliknutim na malé nazvy pfredméti nad seznamem.

Hodnoceni v predmétech

Znamky se vypisuji po pfedmétech. Kazdy pfedmét ma svoji kolonku, kde je v fadku seznam
znamek za prvni i druhé pololeti. Znamka nejvice vpravo je nejnovéjsi. V fadku Ize dobfie
pozorovat barevné odliseni znamek podle jejich vahy. Pokud je umoznéno zobrazeni primeéru
znamek, zobrazi se jako ukazatel s ruc€iCkou v pravé Casti obrazovky. Zobrazeni priméru
znamek je v kompetenci Skoly. Neni mozné jej nastavit individualné pro jednotlivé zaky/rodice.

Priimér znamek za dany pfedmét je znazornén v pravém konci kolonky v hodnotici Skale:
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Obr.: Hodnoceni v pfedmétech
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Prejetim kurzoru mys$i nad kazdou znamkou se dozvime, za co byla udélena a jaka je jeji vaha.
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Obr.: Zobrazeni znamek s vahou s detailem znamky

Pokud je néktery z prfedmétd rozdélen na vice sekci (dle poctu zaku), zobrazuje se jak
nadfazeny predmeét, tak sekce, do které je pfislusny zak zapsan (napf. angli¢tina viz pfedchozi
obrazek).

Vychovna opatreni
Sekce, kam se ukladaji udélené poznamky ¢i pochvaly. NejnovéjSi zaznamy jsou umistény
nahore.

TR g Fa e T e
Ik’ b 5 fams
[ SRR AL JETEEE SRS LR - TR ]
T g} 1760
S
FLF R A S Yl o B | B e vl |k Th, Mk
S . O
TraAamcet 1

i, L T A L ¢ L L T

b e T

Obr.: Vychovna opatreni

Kliknutim na pochvalu / poznamku zobrazime detail. Odpovédét mizeme pfes modry Fadek
Odpovédét na vychovné opatreni. Pokud ucitel vyzadoval od rodiCe potvrzeni, objevi se tato
informace ve Zpravy > K potvrzeni. Po schvéleni rodi€em se objevi zeleny text Potvrzeno (+
den potvrzeni).

Celkové hodnoceni

Posledni podkategorii v Hodnoceni je Celkové hodnoceni. Obsahuje pfehled vyslednych
znamek za jednotliva hodnotici obdobi, pfehled omluvenych a neomluvenych absenci a
znamku z chovani.
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Obr.: Celkové hodnoceni
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Domaci ukoly

Kategorie Domaci Ukoly umoztiuje Zakovi/ rodiéi nahlizet a spravovat své domaci Gkoly. Ukoly
do systému zadava ucitel, ktery urci termin odevzdani a také urci zplUsob, jakym bude ukol
odevzdan, popfipadé necha zaka vybrat si z nékolika moznosti. Lze odevzdavat napf. v
elektronické podobé& nahranim pfimo do systému. UCitel muze taktéz vyzadovat potvrzeni, ze o
Ukolu vite. Potom pfijde upozornéni do Zprav. Zadavajici mGze nastavit i zplsob hodnoceni a
vahu, takze kromé klasického znamkovani muze byt Ukol ohodnocen napf. body nebo
procenty.
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Obr.: Sekce domacich ukold

Nadchazejici ukoly
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V seznamu se nachézeji tfi rozdéleni: Nadchazejici tkoly, Ukoly na dnesek, Nedavné tkoly.
Nadchazejici ukoly sdruzuji ukoly, kde jesté nevyprsel termin odevzdani. Ukoly na dne$ek

zobrazuji ukol na aktualni den - pokud néjaky je. Nedavné ukoly obsahuji pfedchozi probéhlé
ukoly.

V rameccich vidime datum odevzdani, popis uUkolu, policko pro oznaceni a zadavatele. Po

rozkliknuti se objevi detail. Zakim mudzZe byt umoznéno vkladani postupu prace, tudiz si zak
muZze pfimo v ukolu poznamenat, Zze ma hotovo napf. 50 % ukolu.
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Obr.: Odevzdani domaciho ukolu

Kviz

Ugitel také mUZe zadat jako domaci Ukol tzv. kviz. Ukol se zobrazi stejné jako ostatni, ale po
Oteviit kviz

nahledu do detailu je k dispozici nové tlagitko - . Po kliknuti se zobrazi kviz, kde

volime spravné odpovédi. UCitel rozhoduje, zda je kviz pfistupny pouze jednou, &i opakované.

Po dokonceni je potfeba opét oznacit, Ze ukol je hotovy.
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Archiv ukolt
Prehled vSech historickych i aktualnich ukold.

Pisemky

Podobné, jak tomu je s domacimi ukoly, chova se a vypada sekce Pisemky. PoloZky jsou
rozdéleny podle toho, zda jiz probéhly a nebo zda jsou aktualni. Zaznam pisemky ma bud
charakter oznamovaci a nebo je pisemka nastavena na urcity ¢as a propide se i do rozvrhu.
Pokud ugitel zada pisemku do sytému pouze proto, aby zakim tuto skute€nost pfipomnél
(napf. aby se pfipravili), nezobrazi se v rozvrhu a odeSle se pouze upozornéni do okna u
domaciho ukolu na hlavnim panelu. Detaily vSak nalezneme v sekci Pisemky. Pokud ucitel
vyzaduje potvrzeni, zobrazi se upozornéni na potvrzeni ve Zpravy > K potvrzeni.

Nadchazejici pisemné prace
Vidime nejnovéjSi pisemné prace. Vybé&rem a kliknutim zobrazime detail. Zvolenim konkrétniho
pfedmétu nad seznamem pisemek se zobrazi jen pisemky k vybranému prfedmétu.
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Obr.: Pisemné prace

Probéhlé pisemné prace
VSechny pisemné prace z minulosti. Taktéz mizeme filtrovat hledany pfedmét.

Vyukové materialy

Do vyukovych materialll ucitelé mohou prabézné nahravat rizné soubory. Polozky mohou
obsahovat dokumenty, studijni materialy, pfilohy k domacim ukolim, odkazy na knihy nebo
&lanky na internetu, atd. Zak/rodi¢ si miZe soubory pohodiné stahnout pfe tladitko Stahnout
soubor, které se objevi u kazdé stahnutelné pfilohy po otevieni detailu polozZky.
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Obr.: Detail vyukového materialu

Soubory Ize zobrazit vSechny a nebo si je vytfidime dle jednotlivych pfedmétd kliknutim na
nazev predmétu v horni &asti obrazovky. Na zadané materialy lze reagovat tlaCitkem
Odpovédét a poslat tak zpravu ugiteli, ktery soubor nahral.

Ucivo, program

Pfehledny seznam vyucovacich hodin a ucebniho planu pro kazdy den. Pfepinat Ize mezi
jednotlivymi tydny.

Ucivo v hodinach

Ukazuje ucivo probirané v hoding, ukoly z této hodiny, které ugitel zadal k vypracovani na pristi
lekci a ukoly na tuto hodinu, které byly zadany v hodiné€ minulé. Rozkliknutim ukolu se
dostaneme na Domaci ukoly, kde mizeme poznadit spinéni ukolu.

Obsah hodin z daného dne zobrazite kliknutim na datum (rozbali se Sipka dol(). Nahofe vpravo
jsou volby pro rozbaleni a sbaleni celého seznamu. Pro listovani seznamem muzete pfepinat
mezi jednotlivymi tydny (Sipky doleva a doprava).
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Obr.: Ucivo v hodinach

Tematické plany
Tematické plany slouzi k pfehledu uciva, které ma byt probrano v daném ¢asovém useku. Tyto
plany si stanovuje a vyplfiuje Skola. Pro vice informaci mizete kontaktovat zastupce Skoly.
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Obr.: Tematické plany
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Aktivita v hodiné

Nahled na aktivitu Zaka v hodiné. Aktivitu v hodiné zadava ucitel, kdy zaky hodnoti kladnymi €i
zapornymi body. Obdobi zménime Sipkami u daného tydne.
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Obr.: Prehled aktivity v hodiné

Predmeéty

Informace o vyu€ovanych predmétech ve vybraném obdobi.

Predméty

Okénka s predméty (pro kazdé dité), které jsou v daném obdobi vyu€ovany. Kliknutim na

pfedmét zobrazime detaily. V oknech je uveden nazev pfedmétu, vyulujici, pfehled znamek,
dochazky, priméru, ukoll, materialt a také je zde moznost kontaktovat ugitele predmétu.
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Obr.: Seznam vSech predmétu

Po rozkliknuti pfedmétu se zobrazi informace navazané k tomuto pfedmétu, jsou to: Hodnoceni
(hodnoceni v daném predmétu), Ugivo (zdznamy z hodiny, probirana latka), Ukoly (domaci
ukolu k danému prfedmétu), Vyukové materialy, Dochazka, Zpravy, Udalosti, Tematické plany,
Organizac¢ni ukoly, Poznamky a pochvaly a Ucitelé.
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Obr.: Detail pfedmétu
Tridy (skupiny)

TFidy (skupiny) obsahuji seznam tfid nebo skupin, do kterych je dité zafazeno. Pokud klikneme
na tfidu, zobrazi se seznam informaci stejné jako v Pfedmétech. Informace ve tfidé se vztahuji
k celé tfidé, takze vidime udalosti, tykajici se tfidy, ulitele, zpravy nebo Ukoly pro celou tfidu.
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Zapis predmétu

Typicky na zaCatku roku se v této sekci zobrazuji volitelné kurzy. Mohou to byt volitelné
predméty, krouzky, druziny. Nékteré kurzy nabizeji moznost zapisu na kazdy tyden (nebo dalsi
hodinu). Toto je misto, kde si zak mlze tyto pfedméty zapsat. UCitel musi zapis potvrdit.

Zd .:.n.- 3 : 1_2.ac.r~a|u
Div Div

{5

Zapsany a nezapsany pfedmét vypada takto: ="

Rozvrh, udalosti

Zobrazeni rozvrhu a udalosti. Nahled na rozvrh je umistén také na Hlavnim panelu.
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Obr.: Rozvrh zaka

Aktualni rozvrh

Zde vidime aktualni rozvrh ditéte (déti), ktery si mizeme stahnout a vytisknout kliknutim na
Tisk do PDF. Casové obdobi zmé&nime kliknutim na $ipky u Tydne od - do. V aktualnim
rozvrhu jsou vdechny udalosti jako napf. suplovani, vymeéna tfid, Skolni udalosti, pisemky atd.

Kliknutim na pfedmét v rozvrhu se objevi tabulka pro omluveni planované absence.

Zmény v rozvrhu a udalosti

Ucitel miaze zadat do rozvrhu zmény. Je to napf. suplovani hodiny, vyména tfidy, zména
naplné hodiny, zruSeni hodiny. V8echny zmény se zvyrazni barvou. Zak se poté Fidi
nové upravenou zmeénou.

V levém spodnim rohu pfedmétu je zkratka ucitele (NOV = Novak). V pravém spodnim rohu je
nazev ucebny.

23/36



edookit

| Informadni systém pro Vasi dkolu

Pfiklady zmén:

Zménil se ucitel a mistnost - hodina byla slou¢ena s hodinou daného ucitele

W_

Aj Zménila se mistnost - hodina probéhne v nové mistnosti

0

TEidnicks hodin: | Misto pavodni hodiny bude tfidnicka hodina

ML M 3_
Phukenn £ Hodina byla zruSena
HD M4
Aj Hodina je nahrazena s plGvodnim uditelem i uéebnou (napf. po normalnim
S 2! vyucovani jako nahrada za jinou hodinu)
M Hodina je zkracena
i n) M3
Hy Hodina bude suplovana jinym ucitelem

M4

U predmétid se setkdme i s malou barevnou bublinou s textem Pis. Na tuto hodinu je
naplanovana pisemna prace. Zelena bublina = obylejna pisemka, fialova bublina = velka
pisemka.

Pravidelny rozvrh
Pravidelny rozvrh bez udalosti, suplovani a dalSich aktualnich zmén na hodinach. Rozvrh si

také mizeme stahnout a vytisknout pres tlacitko Tisk do PDF.
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Pravidelny rozvrh
Pravdalry rozer ter utdlnsl suploven! a dalsich akbualnich zmén na hoXnach
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Obr.: Pravidelny rozvrh Zaka a moznost tisku do PDF

Mé budouci udalosti

Udalosti naplanované Skolou, které jeSté neprobéhly. V fadcich je vzdy datum, nazev udalosti
(napf. Vylet do ZOO) a informace kdo a kdy udalost vytvofil. Kliknutim se udalost otevie a
vidime jeji popis a detaily.
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Obr.: Nadchazejici udalosti

Nahled do udalosti se zobrazuje v Hlavnim panelu. Udalosti v rozvrhu se zobrazuji fialovou
barvou.
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Obr.: Zobrazeni udalosti v rozvrhu (fialovou barvou)

Mé probéhlé udalosti
VSechny udalosti z minulosti. Detaily zobrazime kliknutim na udalost.

Dochazka

omlouvame absenci ditéte. Dochazku pouzivame ke snazSimu zadavani planované
nepfitomnosti a k omlouvani absenci zpétné. Omluvenky mazeme pfidavat, ménit nebo rusit.

Zpétné omlouvani

Tato stranka slouzi pro omlouvani absenci a pozdnich pfichodl zpétné. V fadcich vidime
absence zadané uditeli s datem a pocétem zameskanych hodin. Vybereme absence, které
chceme omluvit. Na konci kazdého fadku je modfe zvyraznéna volba Omluvit vybrané.
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Obr.: Zpétné omlouvani absence - dosud neomluvené hodiny
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Do pole napiSeme diavod nepfitomnosti a poté klikneme na modré tladitko Ulozit. Omluvenka
se odesle tfidnimu uditeli a ten ji posléze schvali. Ve sloupci Dlvod absence se objevi zadany
text zelené. Pokud hlasime absenci dopfedu, bude divod zobrazen ve sloupci Avizo o absenci

. Jakmile je omluvenka ucitelem pfijata, ze seznamu zmizi a objevi se v sekci
Omluvené absence.

Volbou Omluvit vSe omluvime vS8echny zobrazené absence naraz, ovéem u vSech bude pouze
jeden duvod nepfitomnosti.

Hlaseni dopredu - po dnech

Pokud vime, ze dit&é bude chybét cely den nebo vice dni za sebou (mame naplanovanou
dovolenou, rodinné dlavody atd.), vyuzijeme pro zadani absence funkci HlaSeni dopfedu - po
dnech. Tim, ze dopfedu zapiSete zaznam o nepfitomnosti ditéte, Skole zasilate Skole tzv. avizo
o absenci. Na strance vidime fadky jednotlivych dni, vybereme terminy absenci zaskrtnutim
policka na kraji fadku. Po oznaeni fadk( kliknéte na Odeslat avizo o absenci (nad
seznamem). Popfipadé |ze kliknout na stejnojmenné pole na konci kazdého fadku. Opét
vyplnime duvod absence.

Na avizo o absenci mlze tfidni ucitel reagovat zapsanim absence zaka dopfedu nebo mize
vyCkat, zda bude dité opravdu chybét. Nékdy muze dojit k zapsani absence zaka napf. jinym
ucitelem a hodina se Vam zobrazi jako neomluvena i pfesto, Ze jste avizo o absenci odeslali. V
takovém pfipadé kontaktujte tfidniho ucitele nebo omluvte dané hodiny. Pamatujte, Ze
omluvenky spravuje vzdy tfidni uCitel/ka, pfi nejasnostech kontaktujte tedy nejprve jeholji.

Vyplnénim nepfitomnosti po dnech se absence propisi i do pfislusnych vyucovacich hodin a
tedy i do sekce HlaSeni absence - po hodinach.
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Obr.: Avizo o absenci - po dnech
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Hlaseni dopredu - po hodinach

Pouzivame, kdyZz chceme dopfedu omluvit jen urcité hodiny v jenom dni, pozdni pfichody,
navstévy u Iékafe atd.

Na strance se zobrazuji dny a u nich vypis vSech vyu€ovacich hodin s polickem pro vybér.
Najdeme si konkrétni den a vybereme hodiny, kdy bude dité chybét. Vybereme hodiny a
omluvenku odesleme kliknutim na Odeslat avizo o absenci. U jiz zadaného aviza mizeme
provést zmény kliknutim na Zménit nebo zrusit avizo o absenci. Do okna napiSeme duvod
planované absence a dame Ulozit.
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Obr.: Avizo o absenci - po hodinach
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Obr.: Avizo o absenci po hodinach - prehled / zména / zadani nové absence

Moznost omluvit Zdka po hodinach je nabizena i pfimo z rozvrhu bud' v Hlavnim panelu nebo v
Rozvrh, udalosti, staci kliknout na vybranou hodinu v rozvrhu a vyplnit dlivod nepfitomnosti.

Omluvené absence
Vypis omluvenych absenci s datem a po¢tem omluvenych hodin.

Celkovy prehled dochazky
Rychly pfehled vSech omluvenych a neomluvenych absenci s pfehledy obdobi. Slouzi pro
kontrolu vSech absenci a dochazky na skolni akce.
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Celkovy vypis dochazky
Ukazuje seznam vSech probéhlych hodin. U kazdé hodiny je zobrazen stav dochazky a ucivo
probirané v dané hodiné. Lze vybrat mezi souhrnem dochazky na posledni 3 mésice nebo z
poslednich 12 mésicu.

L oo

2 ek HFa L2 DL L et Fa ]

edookit &2

Informacni system pro Vasi skolu

- MW

LB OO L P e T I L TR T MO LS T T RS e U e T

P 2 rea oy - Makrekd Singaxe

T
i a Subill 2RNIE
'
LT [ P Tl wdger
8 01 L Ry ok ¢ ETE LT RN
LU G A SN E R A S P
. AL IR =TI e e e
iy S5 Ve AL - I LETET O
U0 By S - A LRSI T
AL RIS HEL RSN i)
= s n
. EIEL S RTELEL RN B e T
Taimra

T T = e TR

iy I B S Bl R b e T

-yl B DRCL B | 3R Rt T S

B TR AR I Hh Nl

Mad = - Ta

L T B LR S P
A

NPT G R T A et T

R TR ] U T ST LT R T

= Ry T R e e Al R e
TR B D T B, P Ty BT S S T
S W LI T, S T e LT B el

iAW E ST SRS T FIOSUTY L IR

i m,
Jerbrera Pom s ia ey Jex o
e rebe - A e Dewa

WEEX NI XL vk Srwa - B arRT
TR T gy T o R TR

Eomir e o bks
il o asr s ok vyl el 2wl

Obr.: Celkovy vypis dochazky

Objednavka jidel

Pokud to dana Skola umoznuje, ma zak nebo rodi€ moznost objednat si pfes systém Edookit
obédy. Stranka Objednavka jidel obsahuje tydenni rozpis, v kazdém dni Ize zvolit, zda bude mit
zak obéd. Nabidka obédu zavisi na nastaveni ze strany Skoly, na vybér ma zak jeden ¢&i vice

druh jidel.

Zmény volby jsou povoleny, ale pouze urcity poCet hodin pfedem. Nastaveni opét zavisi na
vedeni Skoly. Pfedchozi dny jiz v systému nejdou zménit. Objednavat je mozné az na tfi tydny

dopfedu.
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Obr.: Objednani jidel

V archivu objednavek se uklada historie objednavek obé&du.

Portfolio praci zaka

Sekce, ktera obsahuje soubory. V horni ¢asti si vybereme dité, ke kterému chceme portfolio
zobrazit. Nize je seznam praci zaka, které Skola nahrala.
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Obr.: Portfolio praci Zaku - pfehled

Po otevreni detailu souboru se nabidne moznost soubor stahnout.
Detail souboru
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Obr.: Portfolio praci zaku - detail prace

Knihovna

edookit

Informacni system pro Vasi skolu

Pokud Skola provozuje i knihovnu, najdeme ji pravé v této sekci. Knihovna spravuje pfistup ke
kniham, knihy Ize hledat, rezervovat. Elektronicky pfistup ke knizkam Setfi ¢as, mame prehled
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Hledani knih

Umozniuje hledat knihy dle nazvu nebo autora. K tomu slouzi vyhledavaci pole. Pokud
nehledame konkrétni knihu, zobrazit mizeme knihy dle zaméfeni, Zanru i ro¢niku, pro ktery je
uréena. Po vybéru se nactou relevantni knihy, které si mizeme rezervovat.

Hledani knih
Hledat knihy podle nazvu & autord: [ Hiedat
Dle zamefeni Dle Zanru Dieroéniku
Piirodepizng Pohadky 1.rofnik
Déjepisne Powvidky 2. rocnik
lzzykovEdneé Maucne 3. roEnik
Poezie pro déti &, rocnik:
5. rofnik

Obr.: Sekce knihovna - hledani knih

Zaznam knihy obsahuje nazev knihy a jeji zafazeni, pocet kusl k dispozici, po€et pujcenych
kusll, poCet rezervovanych kusl a pocet dostupnych knih. Vpravo dole je modré tlacitko
Rezervovat pro provedeni rezervace. Zarezervovat si knihy mizeme i v detailu knihy.

Fusli e Cenkyeh vl [ U5 SUTETFITTH
Hepanz Laicks 30 1 2 Jeressr 1l ke
Dleplan| o ol

Rrrsras gt

Mé rezervace a vypujcky
Seznam vSech vypuUjcenych a rezervovanych knih. Po kliknuti na knihu si zobrazime jeji detail.

Knihy v knihovné

Rozbaleny seznam vSech knih v knihovné obsahujici vyhledavaci okno. Ke kniham jsou opét
vyobrazeny informace o poctu a dostupnosti.

Platby

Pokud jsou Skolou vyZadovany platby (napf. Skolné, vylety, Skolni udalosti..), zobrazi se v sekci
Platby. Rodi¢/zak méa nyni pfehled o svych $kolnich vydajich, vi, zda ma v8e uhrazeno, Ci
nikoliv.
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Historie plateb vam umozhiuje sledovat veskeré platby. Polozky obsahuji vzdy datum, popis
platby / GCel, hodnotu pfedpisu (kolik ma byt uhrazeno) a hodnotu platby (suma, ktera byla
uhrazena). Pod seznamem plateb je celkové shrnuti nezaplacenych predpist ( Suma pFedpisu
plateb) a celkové shrnuti zaplacenych predpist (Suma plateb). Pfepocita se ¢astka k doplaceni
(Suma zbyvajicich plateb).

Jakub SlEma

PR LIT Fradpls platsy: Shalng U AE pteved
PILELIT Predpis plaliy: vilot AOD EE pTusand
OF i1, 18 Pred pre plabsy: Stipenidizm A K it
Ok 3L, IE Piedpis platay: Wyt 1, pidaleti U K eartal
I T T Pred pis plabiy: PRap@sel da sludenta S50 K i
1 an.1e Pread pis platssy: Shulnd 20T 1300 K Sk

Eaiiia prodeisi platels 3700 K
Surnia plabches
Surmsa shfssajicich plagel: 2700 HE

Obr.: Prehled plateb

U hodnoty predpisu je uvedeno, jakym zpusobem ma byt platba uhrazena - bankovnim
pfevodem = pfevod, hotové = hot., platebni kartou = karta.

Stream

Stream je uzaviena socialni sit’ tfidy nebo kurzu uréena pro sdileni fotografii, videi a dalSich
neformalnich pfispévka (napf. fotografie ze S$kolniho vyletu, pozvanka na soutéz,
pfipominky...). VaSe pfispévky uvidi a mohou komentovat pouze rodiCe, zaci a uditelé tfidy.
Videa se ukladaji vioZzenim odkazu na Youtube nebo jiny zdroj, kam pfedtim video nahrajete.
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Obr.: Stream vybrané skupiny/tridy

Diskuze

Prostfednictvim Diskuze Vam 8$kola dava prostor pro Vase nazory. Skola zaloZi diskuzi k
ur€itym tématim, do diskuze Ize vkladat komentare. Diskuze muaze mit charakter hlasovani

(napf. zavedeni Skolnich uniforem).
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Obr.: Diskuze - prehled

Hledat v diskuzich mizeme pfes modrou lupu pod nadpisem Aktualni diskuze. Pokud ma rodi¢
vice déti, mohou byt zalozeny pro kazdé dité odliSné diskuze. Déti pfepiname v horni ¢asti
obrazovky pod hlavni lidtou.

Zobrazeni diskuzi ovlivnime tlagitkem —~  , které se nachazi vpravo nahofe. Pfepiname
mezi fadkovym zobrazenim a okny.

Nastaveni

Posledni polozkou v menu je Nastaveni. V nastaveni je mozné spravovat pfihlaSovaci udaje
rodiCe i ditéte, nahrat fotografii a povolit e-mailovou notifikaci.

A. Vlastni nastaveni
Prvni tabulka slouzi pro zménu pfihlaSovaciho jména, e-mailu a nastaveni nového hesla. Pro
zadani novych udaju zadejte souCasné heslo. Poté provedte zmény. Pfi zapomenuti hesla
postupujte dle navodu, ktery naleznete po kliknuti na Zapomenuté heslo. VSechny zmény
potvrdte tlaCitkem Ulozit nastaveni.

Jazykové nastaveni

V Jazykovém nastaveni vyberte poZadovany jazyk. Potvrdte tladitkem Zménit jazyk. Jako
vychozi je nastavena Cestina.
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Nastaveni e-mailovych notifikaci
E-mailové notifikace slouzi pro Vasi informaci, ze na portal dorazila nova zprava nebo
oznameni. Pokud odesilatel nastavi notifikaci e-mailem a odesSle Vam zpravu, na Vas osobni
e-mail dorazi upozornéni na novou nepreétenou zpravu v systému Skoly. Zménu potvrdte
tlaCitkem Zménit nastaveni notifikaci.

Toto nastaveni slouzi pro dullezité zpravy / udalosti. Proto doporu¢ujeme nechat e-mailové
notifikace zapnuté a mit vzdy aktualni e-mailovou adresu v systému. Aktualizovat emailovou
adresu mUlzete v sekci Nastaveni -> Vlastni nastaveni -> PfihlaSovaci udaje nebo Vam s
aktualizaci pomohou zastupci Skoly.

Osobni profilova fotografie

Do portalu si mlUzete nahrat svoji vlastni fotografii, kterou uvidi ostatni uzivatelé. Miniatura
fotografie se bude zobrazovat v diskuzich a streamu. Aktualni fotografie mize pomoci pfFi
komunikaci mezi Vami a zastupci Skoly.

. ] S
Kliknutim na | Ybratseubor

vybrany soubor.

nahrajete pozadovanou fotografii. Potvrdte kliknutim na Nahrat

B. Nastaveni pristupu zaku
Zde mizete nastavit pfihlaSovaci udaje aktualng vybraného Zaka. Zak musi mit nastaveno
pfihlasovaci jméno a heslo, e-mail neni povinny, ale pokud je zadan, nesmi byt stejny, jako ma
rodi€. Heslo se jednoduse zméni zadanim a potvrzenim nového hesla. UloZte tlaCitkem Ulozit
nastaveni.
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